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Biuro Obshugi Klienta

Ogloszenie NR 6/2023

Do wykonywanych zadan bedzie nalezalo w szczegolnosci:

1) udzielanie informacji o obowiazujacych przepisach, udostepnianie aktéw prawnych dotyczacych spraw i zagadnien
zwigzanych z procesem budowlanym i spraw znajdujacych sie w zakresie dzialania Wydzialu Strategii, Architektury i
Urbanistyki (WSU);

2) udzielanie informacji dotyczacych obowiazujacych miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
przyjmowanie uwag do projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wspdlpraca przy ich
wylozeniu;

3) wydawanie, przyjmowanie i sprawdzanie wypelnionych formularzy wnioskéw i oswiadczen oraz pomoc przy ich
wypelnianiu:

- wniosek o wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz ze Studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

- wniosek o wydanie, zmiane lub przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy / lokalizacji inwestycji celu publicznego,

- wniosek o wydanie opinii/ zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub Studium uwarunkowan,

- wniosek o wydanie, zmiane lub przeniesienie decyzji o pozwoleniu na budowe,

- wniosek o pozwolenie na budowe ze zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
- wniosek o pozwolenie na rozbidrke,

- wniosek o zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej,

- wniosek o wydanie dziennika budowy,

- wniosek o wydanie zaswiadczenia: czy nieruchomos¢ potozona jest na obszarze rewitalizacji lub czy nieruchomos¢ nie
jest polozona na obszarze rewitalizacji; czy nieruchomos$¢ potozona jest na obszarze Specjalnej Strefy Rewitalizacji, na
ktérym gminie przysluguje prawo pierwokupu lub czy nieruchomo$¢ nie jest polozona na obszarze Specjalnej Strefy
Rewitalizacji,

- wniosek o wydanie kopii dokumentow,

- wniosek o zgtoszenie budowy lub wykonywania innych robét budowlanych,

- wniosek o zgtoszenie budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego,
- wniosek zgloszenie zamiaru rozbioérki,

- wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu mieszkalnego / lokalu wykorzystywanego na cele inne niz
mieszkalne,

- wniosek o wydanie zaswiadczenia o zgodnosci budowy z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego z
ostateczna decyzja o warunkach zabudowy,

- wniosek o udzielenie odstepstwa od przepiséw techniczno - budowlanych,

- wniosek o udzielenie dotacji na sfinansowanie prac konserwatorskich,

- wniosek o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- wniosek o wydanie opinii planistycznej,

- wniosek o wydanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu
architektoniczno-budowlanego,



- zgloszenie zamiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

- wniosek o wydanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku lokalu lub na teren sasiedniej
nieruchomosci;

4) rejestracja wplywajacej korespondencji i przekazywanie jej do WSU;

5) przyjmowanie pozostalej korespondencji wtasciwej merytorycznie dla WSU, doreczanej osobiscie przez klientéw oraz
przez firmy kurierskie;

6) wspolpraca przy prowadzaniu sondazy i ankiet;

7) wydawanie formularzy, przyjmowanie korespondenciji i udzielenie informacji w sprawach prowadzonych przez Biuro
Miejskiego Konserwatora Zabytkéw.

Wymagania niezbedne (formalne):

1. obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé¢ sie réwniez osoby nie posiadajace obywatelstwa polskiego
zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz.
530);

2. nieposzlakowana opinia;
3. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

5. wyksztalcenie - studia minimum pierwszego stopnia.

Wymagania dodatkowe:

I. znajomos¢ ustaw:

- z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530);

- z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40);

- z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503 ze zm.);
- z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo Budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 ze zm.);

- z dnia 9 pazdziernika 2015 roku o rewitalizacji (Dz. U. z 2021 r. poz. 485);

- z dnia 14 czerwca 1960 roku o Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.).

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Plocka, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:
Praca w budynku Urzedu, pl. Stary Rynek 1. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Miejsce pracy w budynku z podjazdem dla niepetlnosprawnych, stanowisko pracy na parterze. Stanowisko pracy w
pomieszczeniu dostosowanym do wozkow inwalidzkich. Ciagi komunikacyjne w budynku na parterze o odpowiedniej
szerokosci, drzwi do pomieszczen umozliwiaja poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. W budynku na parterze znajduje
sie toaleta spelniajaca warunki dla oséb niepelnosprawnych.

Aplikacja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. zyciorys (CV) - zawierajacy m.in. oswiadczenie w brzmieniu: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych innych, niz okreslone w art. 22! Kodeksu pracy oraz w ustawie o pracownikach samorzadowych do
celéw naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta Plocka;” - dodany jako zalacznik do formularza
aplikacyjnego;

2. dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie - dodane jako zalacznik do formularza aplikacyjnego (skan);



3. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w aplikacji innych niz

okreslone w art. 221 Kodeksu pracy oraz w ustawie o pracownikach samorzadowych do celéw naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Plocka - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

4. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim (o stanowisko moga ubiegac sie réwniez osoby nie posiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

5. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych - poswiadczone
w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

6. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

8. dokument potwierdzajacy niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktoéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o
ktéorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r.
poz.530) - zalaczony do elektronicznego formularza aplikacyjnego (skan).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zalaczone przez kandydata wraz z thumaczeniem na jezyk polski
przez tlumacza przysiegtego - skan dokumentu zataczony w elektronicznym formularzu aplikacyjnym.

Skladanie aplikacji:

Aplikacje sktada sie poprzez wypekienie i przestanie droga elektroniczna formularza aplikacyjnego upowszechnionego
na stronie portalu rekrutacyjnego Urzedu Miasta Plocka (https://e-rekrutacja.plock.eu) w terminie do 14 lutego 2023
roku.

* Z osobami, ktére spelnia wymagania formalne, moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test kwalifikacyjny lub
sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostana poinformowani droga mailowa (elektroniczna).

* Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna, przed przystapieniem do udzialu w rozmowie, moga byc¢
zobowiazani do przedstawienia oryginatéw dokumentéw potwierdzajacych dane zawarte w aplikacji.

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania o udzielenie
informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

* Osobom, ktore nie posiadaja dostepu do internetu, a sa zainteresowane zlozeniem APLIKAC]I, zagwarantowano
dostep do bezplatnego stanowiska komputerowego, w celu jej ztozenia, w godzinach pracy Urzedu w nastepujacych
lokalizacjach:

e pl. Stary Rynek 1;

¢ al. marsz. Jézefa Pilsudskiego 6.
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