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NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor - wieloosobowe stanowisko ds. administracji architektoniczno - budowlanej

Wydzial Strategii, Architektury i Urbanistyki
Referat Administracji Architektoniczno - Budowlanej

Ogloszenie NR 34/2024

Do wykonywanych zadan bedzie nalezalo w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow postanowien dotyczacych udzielania odstepstwa lub odmawiajacych udzielenia
odstepstwa od przepiséw techniczno-budowlanych;

2) sprawdzanie kompletnosci i zgodnosci projektu budowlanego z wymaganiami Prawa budowlanego i rozporzadzen
wykonawczych;

3) udzial w przygotowywaniu i opracowywaniu projektow decyzji:

a) o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowe;

b) o pozwoleniu na rozbiérke wraz z zatwierdzeniem projektu rozbiorki;

c) o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, drogi gminnej lub powiatowej;

d) o pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci objetych obowiazkiem uzyskania
pozwolenia na budowe;

e) o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci, w przypadku
konieczno$ci wykonania prac przygotowawczych lub robét budowlanych z okresleniem granic niezbednej potrzeby oraz
warunkow korzystania z sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci;

f) o zmianie pozwolenia na budowe/zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej;

g) o przeniesieniu pozwolenia na budowe/zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej, za zgode strony, na rzecz ktdrej
decyzja zostata wydana, na rzecz innego podmiotu, jezeli przyjmie on wszystkie warunki zawarte w tej decyzji;

h) o uchyleniu pozwolenia na budowe/zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej, w przypadku stwierdzenia przez
wlasciwy organ nadzoru budowlanego, w drodze decyzji, istotnego odstapienia od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe/zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;

i) o uchyleniu pozwolenia na budowe/zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w innych przypadkach wynikajacych
z art. 145 Kodeksu postepowania administracyjnego, w wyniku wznowienia postepowania administracyjnego na
zadanie strony lub z urzedu;

j) na zadanie wnoszacego wniosek, odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, poprzedzajacej wydanie
decyzji o pozwoleniu na budowe;

4) przyjmowanie zgloszen:

a) zamiaru rozbiorki budynkow i budowli, takze obiektéw i urzadzen budowlanych, wnoszenie sprzeciwu, w drodze
decyzji, jezeli zgloszenie dotyczy obiektow wymagajacych pozwolenia na rozbiérke;

b) zamiaru budowy, wnoszenie sprzeciwu, w drodze decyzji, jezeli zgtoszenie dotyczy budowy objetej obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na budowe;

c) zamiaru wykonania robdét budowlanych, wnoszenie sprzeciwu, w drodze decyzji, jezeli zgloszenie dotyczy
wykonywania robét budowlanych objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

d) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia
na budowe;

5) prowadzenie rejestru wnioskow:
a) o pozwolenie na budowe (réwniez w formie elektronicznej - RWD);
b) o pozwolenie na rozbiérke (réwniez w formie elektronicznej - RWD);

c) o zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej;



6) prowadzenie rejestru decyzji:

a) o pozwoleniu na budowe (réwniez w formie elektronicznej - RWD);
b) o pozwoleniu na rozbidrke (réwniez w formie elektronicznej - RWD);
c) o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;

7) prowadzenie rejestru zgtoszen: zamiaru budowy i wykonania rob6t budowlanych oraz rozbiérki budynkéw i budowli
oraz zmiany sposobu uzytkowania;

8) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestréw wnioskow o pozwolenie na budowe/o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej oraz kopii rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej, z wyjatkiem rejestréow dotyczacych terenéw zamknietych, do organu wyzszego stopnia;

9) przekazywanie kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem i kopii innych
decyzji, postanowien i zgloszen organom nadzoru budowlanego;

10) wizje terenowe przy wykonywaniu obowiazkéw okreslonych przepisami prawa budowlanego;

11) rejestracja dziennika budowy, rozbiérki, montazu oraz zamiaru budowy instalacji zbiornikowych gazéw ptynnych z
pojedynczym zbiornikiem o pojemnosci do 7,0 m3;

12) wydawanie zaswiadczen:
a) o samodzielnosci lokalu mieszkalnego lub przeznaczonego na cele inne niz mieszkalne;

b) potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa i wyposazenie techniczne domu jednorodzinnego potrzebne do uzyskania
dodatku mieszkaniowego;

13) udzielanie odpowiedzi na skargi oraz przesylanie odwotan i zazalenn do organdw II instancji wraz z ewentualnym
odniesieniem sie do ich tresci;

14) wydawanie opinii w sprawie podziatu nieruchomosci na podstawie przepiséw odrebnych;
15) prowadzenie obowiazujacej sprawozdawczosci statystycznej w obszarze budownictwa;

16) archiwizacja akt spraw prowadzonych na stanowisku.

Wymagania niezbedne (formalne):

1. obywatelstwo polskie;

2. nieposzlakowana opinia;

3. pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

5. wyksztalcenie - studia minimum pierwszego stopnia w zakresie budownictwa, architektury, inzynierii Srodowiska,
urbanistyki, gospodarki przestrzennej lub planowania przestrzennego;

6. umiejetnosé¢ czytania projektow technicznych i map.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ ustaw:

- z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 ze zm.);
- z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 ze zm.);

- z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725 ze zm.);

- z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Plocka, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.



Warunki pracy na stanowisku:
Praca w budynku Urzedu, pl. Stary Rynek 1 i w terenie. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Miejsce pracy w budynku z podjazdem dla niepelnosprawnych, stanowisko pracy na III pietrze. Stanowisko pracy w
pomieszczeniu niedostosowanym do wozkow inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne w budynku o odpowiedniej szerokosci,
natomiast drzwi do pomieszczen uniemozliwiaja poruszanie sie wézkiem inwalidzkim. W budynku C na III pietrze
znajduja sie toalety o malej powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.

Aplikacja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1. zyciorys (CV) - dodany jako zalacznik do formularza aplikacyjnego;
2. dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie - dodane jako zalacznik do formularza aplikacyjnego (skan),

3. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w aplikacji innych niz
okreslone w art. 22! Kodeksu pracy oraz w ustawie o pracownikach samorzadowych do celéw naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta Plocka - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

4. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

5. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych - poswiadczone
w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

6. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

8. oswiadczenie o posiadaniu umiejetnosci czytania projektéw technicznych i map - poswiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

9. dokument potwierdzajacy niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o
ktéorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 530 ze zm.) - zalaczony do elektronicznego formularza aplikacyjnego (skan).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zalaczone przez kandydata wraz z thumaczeniem na jezyk polski
przez tlumacza przysiegtego - skan dokumentu zataczony w elektronicznym formularzu aplikacyjnym.

Skladanie aplikacji:

Aplikacje sktada sie poprzez wypekienie i przestanie droga elektroniczna formularza aplikacyjnego upowszechnionego
na stronie portalu rekrutacyjnego Urzedu Miasta Plocka (https://e-rekrutacja.plock.eu) w terminie do dnia 12
sierpnia 2024 roku.

* Z osobami, ktére spelnia wymagania formalne, moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test kwalifikacyjny lub
sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostana poinformowani droga mailowa (elektroniczna).

* Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna, przed przystapieniem do udzialu w rozmowie, moga by¢
zobowigzani do przedstawienia oryginaléw dokumentéw potwierdzajacych dane zawarte w aplikacji.

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania o udzielenie
informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

* Osobom, ktore nie posiadaja dostepu do internetu, a sa zainteresowane zlozeniem APLIKAC]I, zagwarantowano
dostep do bezptatnego stanowiska komputerowego, w celu jej ztozenia, w godzinach pracy Urzedu, pl. Stary Rynek 1.
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